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TEXTO REFUNDIDO DA ORDENANZA FISCAL REGULADORA DA TAXA 
POLA TRAMITACIÓN E EXPEDICIÓN DE DOCUMENTOS 
ADMISTRATIVOS. 

 
 

 Texto íntegro publicado no BOPPO nº230, do 29 de novembro de 2013. 
 Modificación dos artigos 3.3, 4.F.2 e 4.G publicado no BOPPO nº81 de data 

30/04/2021 (a través da disposición adicional segunda). 

 

 
 
Artigo 1. Natureza e feito impoñible 
1. O establecemento da taxa pola tramitación e expedición de documentos 
administrativos fundaméntase nos artigos 20 e 57 do RDLex. 2/2004, do 5 de marzo. 
Constitúe o seu feito impoñible a actividade administrativa desenvolvida con motivo da 
tramitación a instancia de parte de toda clase de documentos que tramiten ou expidan e 
dos expedientes dos que entenda a Administración municipal. 
2. Non estará suxeita a esta taxa a tramitación de documentos ou expedientes necesarios 
para o cumprimento de obrigacións fiscais, os recursos administrativos ou aqueles 
outros que pola súa natureza estean gravados con outra taxa e impliquen dobre 
imposición. 
 
Artigo 2. Suxeitos pasivos 

1. Serán suxeitos pasivos contribuíntes da presente taxa, as persoas físicas ou xurídicas 
e as entidades ás que se refire o artigo 35.4 da Lei 58/2003, do 17 de decembro, xeral 
tributaria, que soliciten, provoquen ou que a favor do seu interese redunde a tramitación 
do documento ou expediente. 
2. Serán responsables solidarios das obrigacións tributarias do suxeito pasivo aquelas 
persoas físicas e xurídicas ás que se refire o artigo 42 da Lei 58/2003, do 17 de 
decembro, xeral tributaria. 
3. Serán responsables subsidiarios das obrigacións tributarias do suxeito pasivo aquelas 
persoas físicas e xurídicas ás que se refire o artigo 43 da Lei 58/2003, do 17 de 
decembro, xeral tributaria. 
 
 
Artigo 3. Cota e devindicación 
1. A cota tributaria determinarase polas cantidades fixas establecidas no cadro de tarifas 
do artigo 4. 
2. Devindícase a taxa, e nace a obrigación de contribuír, cando se presenta a solicitude 
que inicie a tramitación dos documentos ou expedientes suxeitos ao tributo. 
3.3 A taxa esixirase en réxime de autoliquidación. As solicitudes ou escritos recibidos 
que non veñan acompañados dos xustificantes de pagamento da autoliquidación serán 
admitidos, pero non se lles dará trámite namentres non se emende a deficiencia, para iso 
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a área encargada de tramitar o documento dará un prazo de dez días para a súa emenda. 
De non producirse aquela, entenderase como non presentada a solicitude e será 
arquivada. 
4. Despois da súa entrada no Rexistro municipal, e no caso de non tramitarse o 
expediente ou renunciar o interesado a que continúe o procedemento, sempre que non 
recaese informe, dilixencia ou actuación administrativa sobre este, o interesado terá 
dereito á devolución do importe ingresado. A devolución resolverase despois da 
solicitude do interesado onde conste expresamente a súa renuncia a continuar o 
procedemento. 
5. En ningún caso a resolución negativa dunha solicitude será motivo do reintegro da 
taxa. 
 
Artigo 4. Tarifas 
As tarifas ás que fai referencia o artigo anterior estrutúranse nos seguintes conceptos e 
importes: 
 

DOCUMENTO OU EXPEDIENTE IMPORTE 
A Certificacións de datos do exercicio 3,10 € /dato 
B Certificacións de datos dos exercicios anteriores 6,20 € /dato 
C Fotocopias ou copias compulsadas de documentos 

municipais 
1,05 € /unidade 

D Fotocopias simples de documentos municipais  0,30 € /unidade 
E Verificación da suficiencia de poderes  19,70 € /unidade 
F Tramitación de licenzas urbanísticas ou de actividade 
F.1 Para obras menores 
F.1.1 Que non requiran licenza de actividade ou que para esta 

sexa suficiente unha declaración responsable  
20,70 € 

F.1.2 Que impliquen a tramitación de licenza de actividade  103,60 € 
F.2 Para obras maiores (incluíndo segregacións e agrupacións de predios) 
F.2.1 Que non requiran licenza de actividade ou que para esta                  

sexa suficiente unha declaración responsable  
51,80 € + 0,21 €/m2 

F.2.2 Que impliquen a tramitación de licenza de actividade  62,15 € + 0,51 €/m2 

F.2.3 Que requiran a autorización previa doutras 
administracións,      impliquen ou non a tramitación de 
licenza de actividade 

124,30 € + 0,51 €/m2 

F.3 Para inspeccións de licenzas de actividade sen execución de obra 
F.3.1 Para as inocuas con declaración responsable 62,15 € + 0,10 €/m2 

F.3.2 Para as que requiren tramitación de licenza 62,15 € + 0,31 €/m2 

F.4 Tramitación de transmisións de licenzas de actividade 
(Por m2 tomaranse os que consten como  totais para 
construír no proxecto de execución) 

20,70 € 

G Informes sobre condicións urbanísticas (incluíndo os 
certificados de non infraccións urbanísticas) 

22,80 € 

H Tramitación de licencias de primeira ocupación 62,15 € + 12,45 €/vivenda 
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I Expedición de copias de atestados e informes sobre 
accidentes de tráfico 

77,70 € 

J Conexións ás redes municipais de auga ou sumidoiros 31,05 € 
K Certificados ou xustificantes de empadroamento e 

convivencia 
4,15 € 

 
 
Artigo 5. Bonificacións e exencións 
Estarán exentos do pagamento desta taxa os seguintes contribuíntes: 
1. Os que carezan de recursos económicos por seren declarados así por precepto legal 
ou por acordo municipal logo do informe favorable do departamento de Servizos 
Sociais. 
2. Os membros da corporación en canto a copias de documentos ou expedientes que 
soliciten xustificadamente no exercicio das tarefas propias do seu cargo. 
3. A Administración do Estado, comunidades autónomas e administracións locais para 
aqueles documentos ou expedientes que soliciten de acordo co capítulo II do título V da 
Lei 7/1985, do 2 de abril, e título I da Lei 30/1992, do 26 de novembro. 
4. Estará bonificada cun 50% a tarifa K, cando os certificados sexan destinados a 
matriculación de alumnos empadroados no Concello do Grove en calquera centro de 
ensino público. 
5. Estará bonificada cun 100% a tarifa K, cando os certificados sexan obtidos mediante 
administración electrónica polo propio interesado. 
6. Estarán así mesmo exentos os desempregados sen dereito á prestación económica que 
soliciten certificados de empadroamento para presentarse a probas de selección do 
Concello do Grove. 

  
 

Disposición derrogatoria 

Queda derrogada a anterior ordenanza municipal reguladora desta taxa e todas aquelas 
disposicións de igual ou inferior rango emanadas de órganos municipais que se opoñan ou 
contradigan o presente texto articulado. 
 
 
 
Disposición final 
A presente ordenanza entrará en vigor logo de que se complete o seu trámite de 
aprobación e exposición pública e se publique o seu texto íntegro no Boletín Oficial da 
Provincia. 
 
 


